Tetétlen Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 11/2025. (X. 31.) onkormanyzati
rendelete

az énkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz6lé 7/2022. (V1. 1.)
onkormanyzati rendelet médositasarol

[1] Tetétlen Nagykdzségi Onkorményzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szdld
onkormanyzati rendelet médositisdnak célja a torvényes, hatékony szervezeti miikddés
meghatarozasa és atlathatosdgéanak biztositasa.

[2] Tetétlen Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés
d) pontjaban biztositott jogkdrében eljarva, a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6l6
2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, a
Magyarorszag helyi onkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény szabalyainak
kiegészitéseként az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szol6 7/2022. (VI.
1.) 6nkormanyzati rendelet médositasardl az alabbiakat rendeli el:

1.§

A Tetétlen Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 7/2022. (V.31.) dnkorményzati
rendelete Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szolé 7/2022. (VI. 1.)
dnkormanyzati rendelet 4. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés I€p:

(1) A képviseld-testiilet tagjai koziil a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, mindsitett
tobbséggel, egy tarsadalmi megbizatash alpolgarmestert valaszt a polgarmester helyettesitésére,
a polgarmester megbizasa alapjan egyes teriileteken munkajanak segitésére.”

2.§

A Tetétlen Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiiletének 7/2022. (V.31.) dnkormanyzati
rendelete Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatérol sz6lo 7/2022. (VI. 1.)
onkormanyzati rendelet 5. § (2) és (3) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezések lépnek:

.{(2) Akiilon rendeletben megallapithaté havi tiszteletdij egésze a jogosultakat abban az esetben
illeti meg, ha a Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 32.
§ (2) bekezdés i) - j pontjaban meghatarozott kotelezettségének eleget tett.

(3) Annak a képvisel6nek, aki a Magyarorszdg helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény 32. § (2) bekezdés i) - j pontjaban, illetve e rendeletben meghatarozott
kotelezettségét nem, illetve késedelmesen teljesiti, a kotelezettsége teljesitéséig a
tiszteletdijanak 50 %-éra jogosult.”

3.§

A Tetétlen Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 7/2022. (V.31.) dnkormanyzati
rendelete Az Onkormanyzat Szervezeti és Mlkddési Szabalyzatarol szolo 7/2022. (VI. 1.)
dnkormanyzati rendelet 14. § (1) bekezdése helyébe a kvetkezd rendelkezés 1ép:

(1) A képvisel-testiilet iilését a polgarmester, akadalyoztatisa esetén az alpolgarmester,
mindkettd akadalyoztatasa, illetve a polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejl



betdltetlensége és tartds akadalyoztatasuk esetén a Gazdasagi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag
elndke, az el6zbek akadalyoztatasa esetén a Szocidlis, Ifjusagi és Kulturalis Bizottsag elndke
hivja 6ssze, meghatarozva a meghivéban feltiintetendé napirendi javaslatot is”

4.§

A Tetétlen Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiiletének 7/2022. (V.31.) dnkormanyzati
rendelete Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szolé 7/2022. (VI. 1.)
Onkormdnyzati rendelet 17. § (4) bekezdés a) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

(Az eloterjesztés két részbdl dll:)
) Az elbterjesztés elso része:
aa) a targy pontos meghatarozasat,
ab) eldzmény esetén annak rovid ismertetését, a dontést, a végrehajtas eredményét (meg
kell jelolni, hogy a Képviselo-testiilet foglalkozott-e kordbban az elbterjesztés
targykorével, és ha igen, milyen hatarozatot hozott);
ac) fel kell tiintetni mindazon koriilményeket, osszefiiggéseket, melyek indokoljak a
meghozandé dontést.”

5.§

A Tetétlen Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiiletének 7/2022. (V.31.) 6nkormanyzati
rendelete Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szolé 7/2022. (VI 1.)
onkormanyzati rendelet 18. § (4) bekezdése helyébe a kvetkez6 rendelkezés 1ép:

»(4) A képviseld-testiilet iilését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester,
mindkettd akadalyoztatasa, illetve a polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyideji
betoltetlensége és tartds akadalyoztatasuk esetén a Gazdasagi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag
elnoke, az el6zdek akadalyoztatasa esetén a Szocialis, Ifjasagi és Kulturalis Bizottsag elntke”

6. §

A Tetétlen Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiiletének 7/2022. (V.31.) 6nkormanyzati
rendelete Az Onkormanyzat Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatardl szolo 7/2022. (V1. 1.)
onkorményzati rendelet 24. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»(3) Névszerinti szavazast kell elrendelni, ha azt a megvalasztott képviselok egynegyedének
inditvanyéra, vagy ha a polgarmester sziikségesnek tartja”

7. §

Hatélyat veszti a Tetétlen Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 7/2022. (V.31.)
onkormanyzati rendelete Az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatardl szold
7/2022. (V1. 1.) 6nkormanyzati rendelet

a) 13, §(6) és (7) bekezdése,

b)  18. § (11) bekezdése,

¢)  20.§ (4) bekezdése,

d)  21.§ (7) bekezdése,

e)  36. 3§ (5) bekezdése.

8.§



Ez a rendelet 2025. november 1-jén Iép hatalyba, és 2025. november 2-4n hatdlyat veszti.

TB~ Fereme \j\.);LLQCE.uL ‘-iv__' "

Bor Ferenc Attilané Borsos L/agc
polgarmester jegyzo

A rendelet kihirdetem: 2025.10.31. ~

Bﬁrsoﬁ%s

jegyzd



1. szamu melléklet a 7/2022. (V1.1) 6nkormanyzati
rendelethez

A képviseld-testiilet tagjainak névsora

A Képviselo testiilet tagjai:

1. BOr Ferenc Attilané polgarmester
2. Balogh Norbert Ferenc képviseld

3. Fulop Kérolyné képviseld

4. Halo Anna képviseld

5. Halé Istvanne képviseld

6. Székelyné Toth Judit képviseld

7. Varga Zsuzsanna képviseld



2. szamu melléklet a 7/2022. (V1.1.) 6nkorményzati rendelethez

Az dnkorméanyzat onként véallalt feladatai

1. Testvértelepiilési kapcsolatok fenntartésa;

2. Helyi Gjséag kiadasa;

3. Civil szervezetek tAmogatéasa;

4. Idéskortiak atmeneti bentlakasos intézményi ellatasa;

5. Egyéb az 6nkormanyzat rendeletében/hatarozatdban megallapitott juttatasok:

> tankdnyvtamogatas, kdzép- és fels6foku iskolai oktatasban részesiilok
részére,

> 1ddsek évi egyszeri természetbeni juttatasa,

> Bursa Hungarica felsGoktatasi 6sztondij tdmogatas;



3. melleklet a 7/2022. (V1.1.) 6nkormanyzati rendelethez

3. szamu melléklet

Tetétlen Kozségi Onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti

011130

011220
013320
013350
013360

016010

016030
031030
041140
041232
041233
041237
042130
045160
047120
052080
066010
064010
066020
062020
063080
072112
072311
074031
081030
082091
082092
082094
086030
091140
095020
096015
104044
104060
106010
106020
107080
107090
109010

besoroléasa:

Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysege

Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

Koztemet6-fenntartas és —muikodtetés

Az dnkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok
Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, Uzemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

Orszaggytilési, dnkorményzati és eurdpai parlamenti képviseld valasztasokhoz
kapcsolddo tevékenységek

Allampolgérsagi tigyek

Kozterulet rendjének fenntartasa

Terlletfejlesztés igazgatasa

Start-munka program — Téli kdzfoglalkoztatas

Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas

Kdzfoglalkoztatasi mintaprogram

NoOvénytermesztés, allattenyésztés es kapcsolddd szolgaltatasok
Kozutak, hidak, alagutak (izemeltetése, fenntartasa

Piac Uzemeltetése

Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, lizemeltetése
Zoldterulet-kezelés

Kozvilagitas

Varos-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatas

Teleplilésfejlesztési projektek és tamogatasuk

Vizellatassal kapcsolatos kozmii épitése, fenntartasa, lizemeltetése
Haziorvosi lgyeleti ellatas

Fogorvosi alapellatas

Csalad és ndévédelmi egészségiigyi gondozas

Sportlétesitmények, edzétdborok miikddtetése és fejlesztése
Kozmiivel6dés - k6zosségi és tarsadalmi részvetel fejlesztése
Kozmiivel6dés- hagyomanyos k6zosségi kulturalis értékek gondozasa
Kozmiivel6dés - kulturalis alapt gazdasagfejlesztés

Nemzetkozi kulturalis egytittmikodés

Ovodai nevelés, ellatas mitkodtetési feladatai

Iskolarendszeren kivili egyéb oktatas, képzeés

Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

Biztos Kezdet Gyerekhaz

A gyermekek, fiatalok és csaladok életmindségét javitd programok
Lakdingatlan szocialis célu bérbeadésa, lizemeltetése
Lakasfenntartassal, lakhatéssal 0sszefuiggo ellatasok

EsélyegyenlOség eldsegitését célzd tevékenységek és programok

crer

Szociélis szolgaltatasok igazgatasa



4. sz. melléklet a 7/2022. (V1.1.) édnkormanyzati
rendelethez

A képviselo-testillet allando bizottsagai:

1.) Szocidlis, Ifjusagi és Kulturélis Bizottsag 5 6 (3 6 képviseld tag, 2 £6 nem
képviseld tag)
2.) Gazdasagi és Telepulésfejlesztési Bizottsag 5 6 (3 6 képviseld tag, 2 6 nem
képviseld tag)

A képviselo-testiilet altal az allandoé bizottsagokra atruhazott hataskorok jeqyzéke,
a bizottsagok eqyéb feladatainak jegyzéke

1. Szocialis, Ifjusagi és Kulturlis Bizottsag
a) Altalanos hataskorben:

A bizottsag kozremiikodik az Onkormanyzat szocialis, egészségiigyi, gyermek- €s
ifjisadgvédelmi feladatainak ellatasaban, az 6nkormanyzat nevelési, oktatasi, kozmiivelodési,
sport és ifjusagpolitikai feladatainak ellatasaban.

1./Javasolja az éves koltsegvetési koncepciohoz, rendelethez a szocialis eldiranyzatokat és
azok felhasznalasanak maédjat.

2./ Részt vesz Tetétlen Kozség kozmiivelddési és kozgylijteményi koncepcioja; Tetétlen
Kozség kozéptava sportkoncepcidja; Tetétlen Kozség Kozéptavi Ifjusadgi Bliinmegeldzési
koncepcioja felulvizsgalataban és kidolgozasaban;

3./ Kapcsolatot tart méas szocialis, gyermekvédelmi, karitativ és egészségugyi teruleten
tevékenykedd szakemberekkel, ifjisagi és kulturalis szakemberekkel, civil szervezetek
képviselbivel és a hatékony munka érdekében kdzds rendezvényeket szerveznek.

4./ Képviselo testulet részére telepiilési és kozosségi rendezvények megvaldsitasa érdekében —
konkrét javaslatokat, terveket, pénzugyi forrasokat is tartalmazo - eléterjesztéseket készit.

5./ Segiti a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat.

6./ Figyelemmel kiséri a kozség szocialis helyzetét, véleményezi, illetdleg javaslatot tesz a
nem bizottsagi dontési hataskorbe tartozd egészségigyi és szocidlis tgyekben.

b) Atruhéazott hataskodrében:
1./ D6nt az 6nkormanyzati segély iranti kérelmekrol.
2./ Dént a Szocialis Foldprogram keretében benyujtott timogatasi kérelmekrol.
3./ Dont a téritési dij elengedése és csokkentése irant benyujtott kérelmekrol.
4./ Doént a szocidlis tlizifa iranti tamogatasi kérelmekrol.

5./ Az adossagkezelési szolgaltatas megallapitasa és a megallapodasok megkotése.



2. Gazdasagi és Telepulésfejlesztési Bizottsag
1./ Véleményezi az éves koltségvetési irdnyelveket, a koltségvetés tervezetét, a koltségvetés
veégrehajtasarol szol6 féléves, éves beszamolo, és a zarszamadas tervezeteit.

2./ Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, kulonos tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas (vagyonntvekedés - csokkenés) alakulasat, értékeli az el6idéz6
okokat.

3./ Vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellendrizheti a
pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem érvényesitését
és a vizsgalati megallapitasait a Képvisel6-testilettel haladéktalanul kozli.

4./ Javaslatot tesz a polgarmester illetményének emelésére, jutalmazasara.
5.//éleményt nyilvanit az 6nkormanyzat koltségvetési koncepciojarol.

6./ Segitséget nyUjt a terliletrendezéssel és a telepiilésfejlesztéssel Osszefliggd palyazati,
tamogatasi lehet6ségek figyelemmel kiséréséhez.

7./ Véleményezi az dnkormanyzati beruhazasok, felljitasok helyzetét. Allasfoglalast alakit ki

az elvégezendo feladat rangsorolasara és végrehajtasdnak modjara.

8./ A Képviseld-testiilet részére eldterjesztéseket készit a kovetkezé témakorokben:
teleptilesfejlesztessel kapcsolatos elképzelések, tervek, javaslatok, melyek tartalmazzak a
szukseges forrasok megjel6lését is.

9./ Kivizsgalja a képvisel6i Osszeférhetetlenség megallapitasara iranyuld kezdeményezest,
el6terjesztést tesz a képvisel6-testiletnek.

10./ Nyilvantartja, kezeli, vizsgalja és ellendrzi a polgarmester €s az dnkormanyzati
képviselOk vagyonnyilatkozatat.

11./ Lebonyolitja a képviseld-testiilet miikodésével és feladatai ellatasaval 6sszefliggo titkos
szavazast.

12./ Figyelemmel kiséri az 6nkormanyzat sajat bevételét képezo kiilonboz6 dijak alakulasat,
szilkség esetén véleményezi, javaslatot tesz azok felllvizsgalatara.

13./ Onkormanyzati tulajdon hasznositasa esetén javaslatot tesz az ar (dij) megéllapitaséra, a
képviselo-testiilet megbizasa esetén meghatarozza az arat (dijat).

14./ VVélemeényezi az 6nkormanyzati tulajdon elidegenitését, cseréjét, megterhelését, bérletét,
vallalkozasba valo bevitelét, koncesszioba adasat, illetve méas céli hasznositasat.

15./ Javaslatot tesz az onkormanyzat vagyonaval torténd gazdalkodasra, illetve a gazdalkodas
szabalyainak kidolgozasara.



5. sz. melléklet a 7/2022 (V1.1.)6nkormanyzati
rendelethez

A képviselo-testilet altal a polgarmesterre atruhézott hataskorok jegyzeke

1./ A polgarmester megko6ti az éves koltségvetési rendeletben jovahagyott hiany
finanszirozésara — szikség szerint — rovid lejarata likvidhitelekre vonatkozdan a folydszamla-
hitelszerzédést a pénzintézettel.

2./ A polgarmester az 6nkormanyzat gazdalkodasanak a biztositasara — a Gazdasagi €s
Teleptilésfejlesztési Bizottsag egyidejii tajekoztatdsa mellett - munkabér hitelszerzodést
kothet legfeljebb 6 millio Ft 6sszegig a jegyz0 ellenjegyzésével.

3./ A polgarmester az &ltalanos tartalék terhére alkalmanként 700.000.-Ft 6sszegig
rendelkezhet az 6nkormanyzat éves koltségvetési rendeletében meghatarozottak szerint.

4./ Az atruhazott hataskorben hozott dontések a Képviseld-testiilet altal elézetesen
jovahagyottnal nagyobb (t6bblet) kiadassal nem jarhatnak.

5./ A polgarmester szerzddést kothet, illetve pénziigylr miuveleteket bonyolithat le az
Onkormanyzati gazdalkodéas soran az év kdzben létrejott koltségvetési tobblet hasznositasara
az 6nkormanyzat éves koltsegvetési rendeleteben foglaltak alapjan.

6./ A polgarmester hagyja jova az 6nkormanyzat kéltségvetési szerveinek elemi
koltségvetését — az 6nkormanyzat koltségvetésének elfogadasat kovetden.

7./ A polgarmester megkoti a tarsadalombiztositasi forrasok atvetelére vonatkozo
megallapodast.

8./ Az 6nkormanyzat nevében munkaszerzédéseket kot a kézfoglalkoztatasban résztvevo,
illetve esetlegesen egyéb palyazat keretében foglalkoztatottakkal.

9./ Szervezi és irdnyitja a polgari védelmi feladatok ellatasat.

10./ A helyi 6nkormanyzat intézményei vezetdinek vonatkozasaban gyakorolja az egyéb
munkaltatoi jogokat.

11./ Gyakorolja a kiilonb6z6 6nkormanyzati rendeletekben megjelolt jogositvanyait.
12./ Sziikség esetén elrendeli a kbztemetést.

13./ Engedélyezi a kozterillet hasznélatot.

14./ Gazdasagi tarsasagban az 6nkormanyzatot a polgarmester, akadalyoztatasa esetén a
képvisel6-testiilet altal megbizott személy képviseli. A képvisel6-testilet meghatarozhatja a
képviselet tartalmat, a kotelezettségvallalas terjedelmét.

15./ A képviselo-testulet felhatalmazasa alapjan megkdti az dnkorméanyzati vagyon
elidegenitésére, megterhelésére, hasznositasara, vallalkozasba torténd bevitelére vonatkozo
szerzddéseket.



Okirat szama:

Alapito okirat

moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrél sz6l6 2011, évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Tetétleni Kozos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat a kovetkezdk szerint adom Ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. AXkoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Tetétleni K&z6s Onkormanyzati Hivatal

1.2. AKkoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 4184 Tetétlen, Kossuth utca 65.

_1.2.2. telephelye(i):

| telephely megnevezése telephely cime
1 | Tetétleni Kozos Onkorményzati Hivatal 4176 Sap, F6 utca24.
| Sapi Kirendeltsege
Tetétleni Kéz6s Onkormanyzati Hivatal 4174 Bihartorda, Kossuth utca 73.
| Bihartordai Kirendeltsége

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiiggd rendelkezések

2.1. A koltségvetési szerv alapitasinak datuma: 2013. marcius 01.

2.2. A koltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése:Tetétlen Kozségi Onkormanyzat
2.2.2. székhelye: 4184 Tetétlen, Kossuth utca 65.
2.2.3. megnevezése: Bihartorda Kézségi Onkormanyzat
2.2.4. székhelye: 4174 Bihartorda, Kossuth utca 73.
2.2.5. megnevezése: Sap Kozségi Onkormanyzat
2.2.6. székhelye: 4176 Sap, F6 utca 24.

2.3. A koltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének

megnevezése székhelye
1 | Sap Kozség Polgarmesteri Hivatal 4176 Sap, F6 utca 24. |
2 | Bihartorda Kézség Polgdrmesteri Hivatala | 4174 Bihartorda, Kossuth utca 73. |




3.1.

4.1.

4.2

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv iranyité szervének
3.1.1. megnevezése: Tetétlen Kézségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete
3.1.2. székhelye: 4184 Tetétlen, Kossuth utca65.

4, A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata:Magyarorszig helyi onkorményzatair6l sz6lo 2011. évi
CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Métv.) 84.§ (1) bekezdése alapjan a k6zos Onkormanyzati
hivatal ellitja az 6nkormanyzatok miikddésével, valamint a polgdrmester vagy jegyz6 feladat-
és hatiskorébe tartozé ligyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat. A hivatal kozrem(ikodik az énkormdanyzatok egymds kozotti, valamint az dllami
szervekkel torténd egyiittmiikodésének dsszehangolasaban.

A kbltségvetési szerv f6tevékenységének dllamhéztartasi szakdgazati besoroldsa:

szakdgazat szdma | szakdgazat megnevezése !

841105 Helyi 6nkormdanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége |

4.3.

4.4.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A kozds énkormdnyzatihivatal elldtja Motv-ben és

a vonatkozé egyéb jogszabalyokban a szdmdara meghatarozott feladatokat Bihartorda, Sap
és Tetétlen telepiilések vonatkozasaban. A kdzos hivatal feladatait részletesen a tarsult
telepiilések 6nkormdnyzatai altal jévahagyott, a kozds hivatal mikodtetésére és
fenntartisara létrejott megallapodas tartalmazza.

Bihartorda és Sap teleptilésen a kozés hivatalnak kirendeltsége miik6dik az igazgatasi,
pénziigyi, addigazgatasi tevékenység végzésére. o

Egyiittm{ikddési megallapodas alapjan ellatja a Bihartorda Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat,

Sap Kozség Helyi Roma Nemzetiségi Onkormdanyzat és Tetétlen Kézség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése:

|
kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam '

011130 | Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos

igazgatasi tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

011220 Add-, vim- és jovedéki igazgatas

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatisok

016010 Orszaggy(ilési, Snkormdnyzati és eurdpai parlamenti képviseld-
valasztasokhoz kapcsol6dd tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazissal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgérsagi ligyek

109010 Szocidlis szolgaltatasok igazgatasa

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Tetétlen, Sap és Bihartorda
telepiilések kozigazgatasi teriilete

5. A koltségvetési szerv szervezete és mitkodése

2



5.1. A kéltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje: A jegyz6 kinevezése a Motv 82-83. §-
ai, valamint a kdzszolgalati tisztviselSkrsl sz616 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek
megfelelSen torténik.A jegyzé kinevezéséhez az érintett telepiilések polgarmestereinek
lakossagszam-aranyos, tobbségi dontése sziikséges.

A jegyz0 kinevezésérdl Tetétlen kozség polgirmestere dont Bihartorda és Sap kozségek
polgarmesterei véleményének kikérését kovetden. Az egyéb munkaltatéi jogkédr
gyakorléja Tetétlen kozség polgarmestere.

5.2. A kéltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabaly
1 kézalkalmazotti jogviszony A kdzalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIIL
térvény
2 kozszolgalati jogviszony A kdzszolgalati tisztvisel5krél sz616 2011. évi CXCIX.
| térvény
3 | munkaviszony A Munka Térvénykdonyvérdl sz616 2012. évi L. tdrvény
megbizasi jogviszony A Polgari Térvénykonyvrél sz616 2013. évi V. térvény
5 Onkéntes segitdi jogviszony A kozérdeki 6nkéntes tevékenységrol sz616 2005. évi
LXXXVIIL térvény

6. Zaro rendelkezés

Jelen alapit6 okiratot 2020. januar 1. napjatél kell alkalmazni, ezzel egyidejlileg a koltségvetési
szerv 2013. februar 28. napjan kelt alapité okiratot visszavonom.

Kelt: Tetétlen, id6bélyegz8 szerint
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1. szdanui melléklet a 2/2025.(1 30.) szdmu énkormdnyzati hatdrozathoz

Elfogadva a 2/2025. (1.27.) RNO szimi hatarozattal
és az 2/2025.(1.30.) szamu onkormanyzati hatarozattal

KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely 1étrejott egyrészrél Tetétlen Kozségi Onkormanyzat (képviseli Bér Ferenc Attilané
polgarmester, székhely: 4184 Tetétlen, Kossuth u. 65., bankszdmlaszdm: 10403459-50526678-
67741006, adészam: 15728881-2-09, KSH statisztikai szamjel: 15728881-8411-321-09,
torzskonyvi azonosité szam: 728889) tovabbiakban Helyi Onkorményzat,

masrészrél a Tetétlen Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete
(képviseli Csatari Rébert elndk, székhely: 4184 Tetétlen, Kossuth u. 65., bankszamlaszam
10403459-50526686-90531004, adoszam: 15791502-2-09, KSH statisztikai szamjel:
15791502-8411 371-09, torzskonyvi azonositd szam: 791506) tovabbiakban Nemzetiségi
Onkorményzat kozott, (egyiittesen: Szerz6d6 felek)

kozott, a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80.
§ (2) bekezdés, valamint az allamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban:
Aht) 6/C. § (2) bekezdés b) pontja és az allamhéztartdsrél szolo torvény végrehajtasarol
rendelkezd 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) alapjan az alabbiak
szerint:

L.
A kozigazgatasi szerzodés célja

Az Njtv. 80. §-dban foglaltak szerint a telepiilési 6nkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a
helyi nemzetiségi dnkormanyzat székhelye szerinti helyi nkormanyzat 6nkormanyzati hivatali
feladatait ellatja, biztositja a helyi nemzetiségi dnkormanyzati miikodés személyi és targyi
feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos
gazdalkodési és adminisztrativ feladatok ellatasarol.

Szerzdd6 felek az Njtv. 80. §-aban foglaltak érvényesiilése érdekében jelen kozigazgatdsi
szerz6désben rogzitik a nemzetiségi dnkormanyzat mikodésének személyi és targyi feltételeit,
az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatokat, tovabbd az egylittmiikodésbol fakado
jogosultsagokat és kotelezettségeket.

I1.
A nemzetiségi nkormanyzat miikdéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek biztositasa

1. A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi onkorményzat részére eldzetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legalabb harminckét 6raban ingyenesen biztositja az 6nkormanyzati
feladat ellatasahoz sziikséges helyiséghaszndlatot. A helyi dnkormanyzat a fenti helyiség,
valamint a helyiség infrastruktarajahoz kapcsolddo rezsiksltségeket és fenntartasi koltségeket
viseli. A helyiséghasznalat biztositasa 4184 Tetétlen, Kossuth utca 65. alatti ingatlanban
torténik.

2. Tetétlen Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Tetétleni Koz6s Onkormanyzati
Hivatal tjan biztositja a nemzetiségi dnkormanyzat részére az 6nkormanyzati mikodéshez
sziikséges targyi és személyi feltételeket, szakmai segitséget nyftjt, tovabba gondoskodik a



miikodéssel kapcsolatos gazdalkodasi €s adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellataséardl,
melynek keretében a Tetétleni K6z6s Onkormanyzati Hivatal ellatja:

a. a nemzetiségi onkormanyzat testiileti tiléseinek elokésztésével kapcsolatos adminisztrativ,
technikai feladatokat (meghivok, elGterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése, postazasa, a
testiileti tilések jegyzokonyveinek elkészitése, postazasa) a K6zos Hivatal kijelslt ligyintézdje
altal;

b. a testiileti ¢és tisztségviselok dontéseinek eldkészitésével kapcsolatos feladatokat, a
déntéshozatalhoz sziikséges nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi feladatokat a Kozos
Hivatal kijel6lt tigyintézoje altal;

c. a nemzetiségi 6nkorményzat mikddésével, gazdalkoddsaval kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatokat a K6z6s Hivatal kijeldlt tigyintézdje utjan.

3. A 2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolddé koltségeket — a testiileti tagok és
tisztségviselok telefonhasznalata kivételével - a helyi 6nkormanyzat viseli.

4. A két onkormanyzat kozotti kapcsolattartast a jegyzo, vagy az altala irasban megbizott
személy segiti eld, akit a nemzetiségi Onkormdanyzat testiileti iiléseire a nemzetiségi
onkormanyzat elnékének meg kell hivni.

5. A jegyz6 vagy — a jegyzdvel azonos képesitési eldirasoknak megfelelé — megbizottja a helyi
onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti
tilésein €s jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

6. A nemzetiségi Onkormanyzati képviseld vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével
kapcsolatos feladatok ellatasara a jegyzé a Tetétlen Kozségi Onkormanyzat székhelyén — 4184
Tetétlen, Kossuthi utca 65. szdm alatt — biztositja a vagyonnyilatkozatok Orzését.

7. A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaval €s ellendrzésével kapcsolatos feladatok ellatasarol
a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete altal kijelolt képviselok gondoskodnak a
nemzetiségi Snkormanyzat szervezeti és mikddési szabalyzataban foglaltak szerint.

8. A helyi onkormanyzat a jelnyelv €s a kommunikaciés rendszer hasznalatat, a kételezd
onkormanyzati feladatok ellatasat szolgald rendezvények megtartasaval kapcsolatos — jelen
kozigazgatasi szerzddésben nem szabalyozott - miikddési feltételeket a nemzetiségi
onkormanyzat kérésére biztositja.

9. A helyi 6nkormanyzat hivatalos honlapjan tarhelyet biztosit a nemzetiségi énkorméanyzat
részére a Kozérdekl adatok megjelentetésére vonatkozo kotelezettség teljesitése céljabdl. Az
adatok, valamint a nemzetiségi onkormanyzat dokumentumainak kezelése és feltsltése az elnsk
kotelezettsége.

II1.
A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitése, tartalma, hatarideje

1. A jegyz0, vagy az altala irasban megbizott személy a nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozatanak elékészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybol
adodo részletes informdacidk rendelkezésre allasat kovetéen — koézli a nemzetiségi
Onkormanyzat elnokével.



2. A nemzetiségi onkormanyzat elndke tdjékoztatja a jegyz6t, vagy az altala frasban megbizott
személyt a nemzetiségi onkorményzat koltségvetését érintd adatokrdl, az azt alatamaszto
dokumentacio rendelkezésre bocsatasaval.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak szerkezetére az Aht. és az Avr.
rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

4. A Tetétleni K6zos Onkormanyzati Hivatal altal készitett koltségvetési eldterjesztést és a
hatérozat tervezetét a nemzetiségi onkormanyzat elnoke terjeszti a nemzetiségi dnkormanyzat
képviselo-testiilete elé.

5. A koltségvetési hatarozat-tervezet beterjesztésének hatarideje az Aht. rendelkezései szerint
meghatarozott idopont.

6. A helyi 6nkorményzat a nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésére vonatkozdan nem
rendelkezik dontési jogosultsaggal.

7. A helyi dénkormanyzat a nemzetiségi 6nkormdnyzat hatdrozatdnak torvényessegéért, a
bevételi és kiadasi eldiranyzatok megéllapitasaért és teljesitéséért feleldsséggel nem tartozik.

8. A nemzetiségi onkormanyzat kitelezettségvallalasaiért és tartozasaiért a helyi onkormanyzat
felelosséggel nem tartozik.

V.
A koltségvetési eldiranyzatok modositadsanak rendje

1. Ha a nemzetiségi onkorméanyzat eredeti eldiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el, bevétel
kiesése van, illetve kiadasi, bevételi el6iranyzatain beliil tcsoportositast hajt végre, abban az
esetben az Aht. 34. § -ban meghatarozottak szerint eliranyzatot modosit, ahhoz modositja a
koltségvetésrdl szold hatarozatat, melyrdl a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete
donthet.

2 A koltségvetési elbiranyzatok tervezésénél és modositasanal a Nemzetiségi  Onkormanyzat
altal szolgaltatott adatok és informéciok tekintetében a feleldsség a helyi nemzetiségi
onkormanyzat elnokét terheli. A hatéridok betartasara, egyéb gazdalkoddsi és pénziigyi
informaciok szolgéltatasara vonatkozdlag a felel6sséget a Jegyz6 viseli a szervezetén beliili
hataskori megoszlas szerint.

V.
Koltségvetési informacio szolgaltatds rendje

1. A Tetétleni K6zos Onkorményzati Hivatal az Aht. és az Avr. szerinti hataridéknek
megfelelen adatot szolgaltat az dllamhdaztartas informacios rendszerébe.

2. Az 1. pont szerinti adatszolgaltatashoz a nemzetiségi dnkormanyzat elnoke a koltségvetési
hatirozatot és annak modositasait a képviselo-testiileti dontést kovetGen haladéktalanul
megkiildi a K6z6s Onkormanyzati Hivatal kijelolt tigyintézdje részére.



3. A nemzetiségi Snkormanyzat elnéke a gazdalkodast érintd valamennyi dokumentumot (pld.:
szamla, szerz6dés, bankszamlakivonat, pénztarbizonylat, fizetési jegyz€k, stb.) haladéktalanul
atadja a K6z6s Onkormanyzati Hivatal kijelolt tigyintézdje részére.

4. A nemzetiségi 6nkormanyzat elnke a gazdalkodast érint6 valamennyi informaciét, adatot,
bizonylatot haladéktalanul koteles dtadni a K6zos Onkormanyzati Hivatal kijelslt tigyintézdije
részére a szabdlyszerlt gazdalkodds érdekében. Szerzodo felek rogzitik, hogy az informacio,
adat, bizonylat nemzetiségi 6nkormanyzat elndke részérdl torténd hatdridén tali atadasaért,
vagy az atadas elmulasztasaért a Hivatalt nem terheli felel6sség.

VI
A koltségvetési gazdalkodas rendje

1. A nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtdséval kapesolatos feladatokat a
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal latja el.

2. A nemzetiségi 6nkormanyzat operativ gazdalkodasanak ellendrzése a Koz6s Onkormanyzati
Hivatal bels6 ellendrzésének részét képezi, mely kockazatelemzésen alapul.

3. A kotelezettségvallalas rendje

- A nemzetiségi onkormanyzat nevében a nemzetiségi 6nkormdanyzat feladatainak ellatdsa soran
a fizetései vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban: kotelezettségvallalas)
kizarélag az elndk vagy az éltala frasban meghatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld
jogosult. A kotelezettségvallalasért a nemzetiségi 6nkormanyzat tartozik helytallni.

- A kotelezettségvallalas gyakorlasa soran be kell tartani az Aht. és az Avr. eléirasait.

- A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartast a K6zo6s Hivatal koltségvetési igyintézoje vezeti.

4. Pénziigyi ellenjegyzés

- A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Kozos Onkormdnyzati Hivatal jegyzéje
altal irdsban kijelolt, a K6z6s Onkorményzati Hivatal allomanyaba tartozo, az eléirt képesitési
kovetelményeknek megfelelé végzettségli koztisztvisel irasban jogosult.

- A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozéan be kell tartani az Aht. és az Avr. vonatkoz6
rendelkezéseit.

5. Ervényesités

- Az érvényesitést a Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzéje altal irdsban megbizott pénziigyi-
szamviteli szakképesitési koztisztvisel6je az Avr-ben meghatarozottak szerint végzi.

6. A teljesités igazoldsa

- A teljesités igazolasaval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult a kotelezettségvallalo,
tovabba az altala irasban kijelolt személy.

- A teljesités igazolasa az Aht. és az Avr. eldirasai szerint torténik.

7. Utalvanyozas



- A nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamoléasédnak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elnok vagy az altala
meghatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult.

- Az utalvanyozés az Aht. és az Avr. szabalyai szerint torténik.

8. Az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasénak részletes szabalyait a Kozos
Onkormanyzati Hivatallal kozdsen kiadott szabalyzat régziti.

9. Az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasaval sszefiiggs dsszeférhetetlenségi szabalyok

- A kételezettségvallalo €s a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

- Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem Ichet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

- Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolaséra iranyulo feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti
kozeli hozzatartozdja vagy maga javara latng el.

- A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre €s
a teljesités igazolasra jogosult személyek nevérdl és alairas mintajarol a Kozos Onkormanyzati
Hivatal nyilvéantartast vezet. A nyilvantartas vezetéséért a koltségvetési ligyintézo a felelds.

VIL
A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlavezetése és pénzkezelése

1. A nemzetiségi ©Onkormanyzat O6nallé pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
Oonkormanyzat pénzforgalmi szamldja felett rendelkezésre jogosultakrol a nemzetiségi
Onkormanyzat képvisel6-testiilete dént.

2. A szamlanyitas feleldssége és koltségei a nemzetiségi 6nkormanyzatot terhelik.

3. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére a kdzponti kltségvetésbil biztositott miikodési
és feladatalapu koltségvetési tamogatast a Kincstar atjan folyositjak.

4. A nemzetiségi onkormanyzat mikk6désének allami timogatésat a nemzetiségi 6nkormanyzat
a nemzetiségi céla eldiranyzatokbol nyujtott tdmogatasok feltételrendszerérél és
elszamolasanak rendjérdl sz616 jogszabalyi rendelkezések szerint veszi igénybe.

5. A helyi nemzetiségi Onkorméanyzat készpénzt kizardlag eléleg jogcimen sajét
bankszamlajarol vehet fel a szamlavezetd pénzintézet pénztarabol,

6. A nemzetiségi onkormanyzat a hdzi pénztar kezelésére vonatkozé szabalyokat a Kozds
Onkorméanyzati Hivatallal kozosen kiadott pénztarkezelési szabalyzat rogziti.

A nemzetiségi 6nkormanyzat készpénzellatisa a nemzetiségi dnkormanyzat hazipénztarabol, a
nemzetiségi 6nkormanyzat fizetési szamléja terhére torténik. A nemzetiségi dnkormanyzat
vallalja, hogy a felvett eldleggel 30 napon beliil szabalyos bizonylatok benyujtasaval elszamol
annak érdekében, hogy a kényvelésben a tényleges kiadasokat régziteni lehessen. Az el6leggel
valé elszamolasig Gjabb eléleg nem vehet6 fel.

Amennyiben a kifizetés a jogszabalyi eldirasok megszegésével torténik, ennek tényét a
bizonylaton fel kell tlintetni, az esetleges jogkdvetkezményekért a nemzetiségi Snkormanyzat
felel.



VIII.
Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

1. A Ko6zds Onkorményzati Hivatal a nemzetiségi 6nkorményzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait elkiiloniilten vezeti.

2. A nemzetiségi nkormdnyzat térzskonyvi nyilvantartasaban szereplé adatok valtozasaval
kapcsolatos bejelentést — a Magyar Allamkincstér felé - a Kozos Onkorméanyzati Hivatal
torzskonyvi nyilvantartasanak kezelésével megbizott ligyintézbje latja el a nemzetiségi
onkormanyzat elnoke altal biztositott dokumentumok alapjan.

3. A nemzetiségi onkormanyzat felhatalmazza a Kozos Onkorményzati Hivatal kijelslt
Ugyintézdjét, hogy az allamhéztartas informécios rendszere keretében torténéd adatszolgaltatas
teljesitése érdekében a Magyar Allamkincstar altal biztositott rendszerekbe elektronikus uton
adatot szolgaltasson.

4. A szolgaltatott adatok valodisagaért a nemzetiségi Snkormanyzat elntke a felel6s.

5. A helyi 6nkormanyzatot, tovabba a Kézds Onkormanyzati Hivatalt nem terheli felelsség,
ha az adatszolgaltatasi kotelezettség elmaradasa a nemzetiségi onkormanyzat miikodésének
hianyossaga miatt kovetkezett be.

6. A nemzetiségi onkormanyzat addszamanak igénylésével kapcsolatos feladatok ellatasanal a
Ko6z6s Onkorményzati Hivatal jegyzbje altal kijelslt tigyintézé a vonatkozé jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleléen a nemzetiségi Onkormanyzat clnoke altal biztositott
dokumentumok és nyilatkozatok alapjan jar el.

7. A nemzetiségi Onkormanyzat vagyondnak nyilvantartaséhoz kapcsoldddan (pl.:
eszkozbeszerzés) a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke koteles atadni a sziikséges adatokat,
bizonylatokat. Szerz6d$ felek rogzitik, hogy az informacid, adat, bizonylat nemzetiségi
Oonkormanyzat elntke részérdl térténd hataridén tali atadasaért, vagy az atadas elmulasztasaért
a Kozos Hivatalt nem terheli felelosség.

8. A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke koteles betartani a leltar készitésére és a leltarban
szerepld eszk6zok, forrdsok leltarozasara, értékelésére vonatkozd szabalyokat. A nemzetiségi
dnkormanyzat elndke koteles egyiittmiikddni a Kozds Onkorményzati Hivatal kijeldlt
tgyintézdjével a leltar készitésére és a leltarban szerepld eszkozok, forrasok leltirozasara,
értékelésére vonatkozo szabalyok betartasa érdekében.

9. A nemzetiségi 6nkormanyzat mikddése soran feleslegessé, hasznalhatatlanna valt eszk6zok
vonatkozdsaban a nemzetiségi Onkormanyzat elndke koételes betartani a felesleges
vagyontargyak hasznositasara és selejtezésére vonatkozo eldirasokat. Szerz6doé felek régzitik,
hogy az informécid, adat, bizonylat nemzetiségi Onkormanyzat elndke részérdl torténd
hataridén tuli atadasaért, vagy az atadas elmulasztasaért a Hivatalt nem terheli felelOsség.

10. A nemzetiségi 6nkormanyzat felel az altala az 4dllamhaztartas alrendszereibdl kapott nem
normativ, cél jelleglh mikodési €s fejlesztési tamogatasok kedvezményezettjeinek tdmogatasi
adatainak kozzétételéért, valamint felel a torvényi eldirdsok szerinti arubeszerzésre, €pitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, tamogatas,



vagyon vagy vagyoni értékii jog atadéséara vonatkozé adatainak, vonatkozé jogszabaly szerinti
kozzétételéért.

11. A nemzetiségi onkormanyzat az altala benyUjtott palydzatok beadasanal, pénziigyi
lebonyolitasanal és elszamolas4ndl sajat maga jar el. A hivatal igény szerint segitséget nyujt.
12. A nemzetiségi 6nkormanyzat az Aht. 78. § (2) bekezdése alapjan likviditasi tervet készit,
melyet az elnok havonta feliilvizsgél az Avr. 122. § (3) bekezdése értelmében. A likviditasi
tervet és annak esetleges valtozasait havonta megkiildi a hivatal gazdasagi vezet6jének.

VIIL
Gazdalkodasi, szamviteli, egyéb teriiletek szabalyozasa

A helyi &nkormanyzat a K6zés Onkormanyzati Hivatal nemzetiségi tigyintézdjén keresztiil
biztositja, hogy a mnemzetiségi Onkormanyzat elndke részére megismerés céljabol —
dokumentaltan, elektronikus Gton — tovabbitasra keriiljenek az 6nkormanyzatra és a Hivatalra
vonatkozé kovetkez6 szabalyzatok, illetve azok modositasai:

Gazdalkodasi szabalyzat,

Szamviteli politika,

Eszko6zok és forrasok értékelési szabalyzata,

Pénzkezelési szabalyzat,

Leltarozasi szabalyzat,

Selejtezési és hasznositasi szabalyzat,

Kozérdekl adatok szolgaltatasaval kapcesolatos szabalyzat,

Reprezentacios kiadasok szabalyzata,

Kikiildetések szabalyzata,

Belso ellen6rzési kézikonyv,

Bels6 kontrollok szabalyzatai,

Iratkezelési szabalyzat.

A szabalyzatok és modositasaik megismerését és tudomasulvételét a szabalyzathoz csatolt
nyilatkozaton a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke aldirasaval igazolja.

A nemzetiségi Snkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban rendelkezik arrél, hogy
bélyegz6jét mely esetekben hasznalja.

IX.
Belsd kontrollrendszer és belsd ellendrzés

A Kozos Hivatalnal a jegyzo felel6sségi korébe tartozéan kialakitott és miikodtetett belsé
kontrollrendszer, ennek keretében a kontrollkomyezet fejlesztése, az integralt kockazatkezelési
rendszer, a kontrolltevékenységek, az informacios és kommunikacios rendszer, tovabba a
nyomon kdvetési rendszer a helyi nemzetiségi onkormanyzatokra is vonatkozik.

A helyi nemzetiségi dSnkormanyzat belso ellendrzését a telepiilési nkorményzat altal megbizott
kiilsé szakértd végzi. Belsd ellenOrzésre a kockéazatelemzéssel alatamasztott éves belsd
ellendrzési tervben meghatéarozottak szerint keriil sor. A bels6 ellenérzés lefolytatasanak rendjét
a jegyz6i intézkedésben elfogadott Belso Ellentrzési Kézikonyv tartalmazza.



X.
A kozigazgatasi szerz6dés idotartama

Jelen kozigazgatasi szerzodés hatirozott idére, a nemzetiségi 6nkormanyzat megbizatasanak
1dOtartamara szol, a nemzetiségi dnkormanyzat megsziinésével hatalyat veszti.

XI.
Adatvédelmi rendelkezések

1. Szerz6do felek rogzitik, hogy jelen szerzédés idétartama alatt, valamint azt kovetOen is
kolcsondsen betartjak a hatdlyos magyar és eurdpai uniés adatvédelmi szabalyokat, ideértve
kiilondsen, de mnem Kkizardlagosan az informdacidés Onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrél szolé 2011. évi CXII. torvény (,Infotv.”), valamint a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szoldé Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu rendelet (,,GDPR”) rendelkezéseit.

2. Szerzédé felek rogzitik tovabba, hogy jelen szerz6déses egyiittmiikddés soran személyes
adatokat csak és kizardlag a jelen szerzddés teljesitésé¢hez sziikséges mértékben kezelnek.
Ezeket az adatokat bizalmasan kezelik, €s csak azok szamara biztositanak ezekhez hozzaférést,
akik részére ez indokolt és sziikséges. Harmadik fél részére egyebekben ezeket az adatokat nem
adjak at, nem hozzak nyilvanossagra €s nem teszik hozzaférhetévé.

XIIL
Egyéb rendelkezések

1. Szerzédo felek kijelentik, hogy az éves koltségvetési beszamold és az éves koltségvetési terv
elkészitése sordn jelen szerzddésben rogzitett eljarasi rend szerint jarnak el, és az elfogadott
koltségvetés végrehajtasa soran az egylittmikddés szabalyait kdlcsdndsen betartjak.

2. Szerzodo felek jelen kozigazgatasi szerzédést minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy
id6kozi valasztas esetén az alakuld tlést kovetd 30 napon beliil feliilvizsgaljak és sziikség
szerint modositjak.

3. A jegyz0 a szerz6désre vonatkozo jogszabalyok valtozasa miatti médositasok sziikségességét
jelzi a helyi és a nemzetiségi dnkormanyzatnak.

4. Jelen kozigazgatasi szerzOdésben nem szabalyozott kérdésekben a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz6ld 2011. évi CLXXXIX. torvény, az Njtv.,, valamint a Polgari
Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. térvény rendelkezései az iranyadoak.

5. Szerz6do felek megallapodnak abban, hogy jelen kdzigazgatasi szerz6dés hatalyba Iépésével
egyidejlileg hatalyat veszti a kozottikk 2024. oktdber 25. napjatol hatalyos, Tetétlen Kozségi
Onkormanyzata Képviselo-testiilete altal a 106/2024. (X.31.) hatarozattal, valamint az Tetétlen
K&zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete altal a 12./2024. (XI.11.) szamu
RNO hatérozattal elfogadott egyiittmiikodési megallapodas.

Jelen kozigazgatasi szerzodést Tetétlen Kozségi Onkorményza}a Képviselo-testiilete a
2/2025.(1.30.) hatarozataval a Tetétlen K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-



testiilete a 2/2025. (1.27.) RNO hatarozataval elfogadta. Rendelkezéseit 2025. januar 01 napjatol
kell alkalmazni.

Tetétlen, 2025. 01.30.

P

‘Csatari Robert Elnok Bor Ferene Attiland
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Tetétlen K6zségi Onkormanyzata
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